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國立臺東大學 000 學年度第 0 學期第 0 次行政會議 
                       提案單                年  月  日 

提案、擬修正(新訂)本校○○○要點(規定、規約、基準、須知…)草案，請審議(或請核備或請備

查)。 

(提案單位：○○○) 

說明： 

一、修正依據或理由。 

二、重點內容。 

 三、檢附修正(草案)對照表暨修正(草案)全文如下： 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
一、 法規體例-行政規則： 

行政程序法第 159 條：「本法所稱行政規則，係指上級機關對下級機關，或長官對屬官，

依其權限或職權為規範機關內部秩序及運作，所為非直接對外發生法規範效力之一般、

抽象之規定。行政規則包括下列各款之規定︰一、關於機關內部之組織、事務之分配、

業務處理方式、人事管理等一般性規定。二、為協助下級機關或屬官統一解釋法令、認

定事實、及行使裁量權，而訂頒之解釋性規定及裁量基準。」 

二、 修正規定名稱為要點、須知、規定、注意事項、規約、基準、程序、原則、措施、範圍、

規範、計畫、作業程序、範本、方案、守則、章程、表、一覽表等。 

三、 修正要點(須知、規定…)之三種樣態： 

(一)全案修正：修正各點達全部點次二分之一以上者，書明「擬修正（規定名稱）草案」。

檢附(規定名稱)修正草案對照表暨修正草案全文。 

(二)部分規定修正：修正各點在四點以上，未達全部點次之二分之一者，書明「擬修正（規

定名稱）部分規定草案」。檢附(規定名稱)部分規定修正草案對照表暨修正草案全文。 

(三)少數規定修正：修正各點在三點以下者，書明：「擬修正（規定名稱）第○○點規定草

案」或「（規定名稱）第○○點、第○○點及第○○點規定草案」。檢附（規定名稱）第○○

點修正草案對照表或（規定名稱）第○○點、第○○點及第○○點修正草案暨修正草案全

文。 

四、 行政規則之體例如下： 

(一)修正草案對照表： 

國 立 臺 東 大 學 ( 舊 規 定 名 稱 ○ ○ ○ 要 點 ) 修 正 ( 草 案 ) 對 照 表 

修正(規定)名稱 現行(規定)名稱 說明 

國立臺東大學○○○要點 國立臺東大學○○○○○○要點 -------。 

   修正規定    現行規定 說明 

一、○○○○○○○○○○○○。 一、○○○○○○○○○。 一、修正依據。 

二、修正目的。 

一、○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○。(第一項) 

(一)○○○○○○○○○○○○

○○○○。(第一款) 

(二)○○○○○○○○○○○○

○○○○。(第二款) 

1.○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○。(第一

目) 

一、○○○○○○○○○○○○

○○○。(第一項) 

(一)○○○○○○○○○○

○○○。(第一款) 

(二)○○○○○○○○○○

○○○。(第二款) 

1.○○○○○○○○○

○○○○○○○○○

○。(第一目) 

一、○○○○○○

○。 

二、○○○○○○

○。 

(如果只有 1 個說明 

，不用寫一、二) 
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(1)○○○○○○○○○

○。(第一目之 1) 

(2)○○○○○○。(第一目

之 2) 

2.○○○○○○○○○○○

○○○○○○。(第二目) 

○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○

○。(第二項) 

(1)○○○○○○○。

(第一目之 1) 

(2)○○○○○○。(第

一目之 2) 

2.○○○○○○○○○

○○○○○○○○。

(第二目) 

○○○○○○○○○○○

○○○○。(第二項) 

三、○○○○○○，○○○○○○○

○○。(第一項) 

○○○○○○○○○○○○。

(第二項) 

三、○○○○○○，○○○○○

○○○。(第一項) 

○○○○○○○○○○○

○。(第二項) 

一、------。 

二、------。 

十一、○○○，○○○○○○；○○

○。 

十一、○○○，○○○○○○，

○○○。 
----------。 

備註：【修正規定草案對照表，請於修正規定或現行規定不一樣的文字之下劃底線標示，並以
紅色字體標示；若有刪除線，請於現行規定標示】。 

(二)修正(草案)後全文：（版面設定：邊界上2.5 cm、下2.25cm；左、右2cm） 

國立臺東大學○○要點(須知、規定…)修正(草案)全文 

(中文字型標楷體、對齊方式置中、字型樣式粗體、大小 14) 
學年度第 學期第 次行政會議通過(108.00.00) 

學年度第 學期第 次校務會議修正通過全文(109.00.00) 
學年度第 學期第 次行政會議修正通過第*、*、*點(110.00.00) 

(中文字型標楷體、對齊方式靠右、字型樣式一般、大小10) 

一、○○○○○○○○○，○○○○○○○○○（以下簡稱本要點、須知、規定…）。 

(中文字型標楷體、對齊方式靠左、字型樣式一般、大小 12） 

二、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○。(稱第二點第一項) 

(一)○○○○○○○○○○○○○○○○○○。(稱第二點第一項第一款) 

(二)○○○○○○○○○○○○○○○○○○。(稱第二點第一項第二款) 

(三)○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。

(稱第二點第一項第三款) 

1.○○○○○○○○○。(稱第二點第一項第三款第一目) 

2.○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○。(稱第二點第一項第三款第二目) 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。(稱

第二點第二項) 

三、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 

(一)○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。(稱第三點第一款) 

(二)○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。(稱第三點第二款) 

(三)○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。(稱第三點第三款) 

四、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 

： 

： 

十、本要點（須知、規定…）經○○會議通過，校長核定後公布實施，修正時亦同。 
 


